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ADMINISTRACEÊZÁKONNÝCHÊŠKOLENÍÊ 
BEPOR.EU 

Ve SprávěÊzaměstnancůÊoznačte požadavky, kdo má splnit jaké školení a přejděte do SprávyÊpozvánek. Zde 
dojde k přiřazení volných certifikačních kódů a k sestavení objednávky na školení, která vám chybí. Nákup 
chybějících školení provedete pomocí Nákupního košíku. 
CertifikačníÊkódyÊmůžete nakupovat v KataloguÊškolení, ve SprávěÊcertifikačníchÊkódůÊale nejlepší je po-
stup přes SprávuÊzaměstnancůÊa SprávuÊpozvánek. 
Nově jsou certifikační kódy ve Správě pozvánek přiřazovány podleÊjejichÊplatnostiÊtak, aby vám co nejméně 
kódů propadlo. Nezapomeňte - stále platí, že kódyÊmajíÊplatnostÊ13ÊměsícůÊod data objednání! To můžete 
sledovat ve Správě certifikačních kódů. 

Toto je „mozek“ administrace vašich zaměstnanců a školení. Vidíte zde - termínyÊškoleníÊa podle barvy zjistíte, 
zda je  školeníÊplatnéÊ- zelená, školení propadlé - červenáÊa školení, které do měsíce propadne - oranžováÊ
barva. Zde přidáteÊnebo smažeteÊzaměstnanceÊnebo si zobrazíte jeho DetailÊsÊcertifikátyÊsplněnýchÊškolení.  
 
Ale hlavně zde: 

ZaškrtnutímÊurčujete,ÊkdoÊmáÊjakéÊškoleníÊsplnit!! 
 
Tím připravíte pozvánky na školení pro zaměstnance - ty dále spravujete ve SprávěÊpozvánek. ChceteÊvidětÊiÊdalšíÊ
sloupečkyÊškolení?ÊOznačte školení ve SprávěÊškoleníÊnebo si ho jednoduše objednejte v KataloguÊškolení. 

Pokud jste zapomněli heslo - využijte funkci Obnovit heslo. Pokud ani to nepomůže, kontaktujte nás. 



 

Dobry den, 
děkuji za profesionální web a 
velmi dobré školení. Mohu jen 
doporučit. 
S pozdravem 
Arnošt Schmidt, Sales Director, 
Tieto Czech s.r.o. 

 

Dobrý den, 
Zřetelný, srozumitelný, přehled-
ný, prostě OK. 
Grym 

 

Dobrý den, 
rád bych poděkoval – forma 
školení e-learningem je skvělá, 
navíc dost napínavá (i když si 
myslím, že umím, přesto je člo-
věk napnutý do poslední chví-
le..:o)) 
Přeji hezký den 
Ing.ÊVáclavÊNěmejc,ÊPh.D. 
rostlinolékařskýÊinspektor 

 

Dobrý den, 
vytvořili jste velmi dobrý pro-
dukt,který pomůže splnit  přísluš-
ný předpis a přitom šetří čas 
zaměstnanců a peníze firmě. 
S pozdravem 
Jaroslav Procházka 
Předseda představenstva 
ORLÍK-KOMPRESORY  

 

 
 

Toto je „motor“ administrace školení. Zde dojde ke spárováníÊzaměstnancůÊsÊvolnýmiÊkódy, které máte 
v „zásobníku“ - SprávěÊcertifikačníchÊkódů. Spárované se zobrazí v horní části a můžete hned poslatÊ
mailÊsÊpozvánkou.  
Požadavky na chybějící kódy jsou zobrazeny ve spodníÊčástiÊa můžete je vložitÊdoÊKošíkuÊa zakoupit je. 
V prostřední části pak vidíte vše pohromadě a i zde můžete zaškrtnutím ještě přiřadit školení, které jste 
zapomněli přiřadit zaměstnancům. 

Toto je „zásobník“ vašich certifikačních kódů - přístupůÊdoÊškolení. Kódy jsou přiřazovány ve Správě pozvá-
nek tak, aby se přednostně použily kódy, kterým hrozí časové propadnutí. Také si zde můžete stáhnout 
všechny volné kódy do Excelu nebo si objednat nějaké kódy do zásoby - ale s rozumem - platnost je 13 měsí-
ců od objednání. 



Zde řídíte, které školení se vám budeÊzobrazovatÊveÊSprávěÊzaměstnancůÊa které tedy budete moci 
přiřadit ke splnění. Školení se také aktivuje automaticky, pokud ho objednáte z KataloguÊa zaplatíte ho. 
Většinou nemáte firemní školení a využíváte pouze SystémováÊškoleníÊ(od BEPOR.eu). Lupou si zobra-
zíte detail a možnosti nastavení školení - většinu si můžete pouze prohlédnout. Jejich aktivaci musíme 
provést my, neváhejte se na nás obrátit. Dále v textu se dozvíte, které změny a funkce nabízíme. 

SPRÁVAÊŠKOLENÍ 

Zde najdete všechny vašeÊobjednávky. U starých naleznete daňovéÊdoklady. Nové objednávky můžete 
sami stornovat, znovu aktivovat, zaplatitÊkartou, pokud jste vybrali platbu převodem. To vše dokážete v 
detailu objednávky. Firmy se čtvrtletním vyúčtováním zde najdou podklady pro tento typ vyúčtování. 

SPRÁVAÊOBJEDNÁVEK 

Pro firmy, kterým jsme zpracovali dokumentaci BOZP a PO je zde připraven prostor pro správu dokumen-
tů a termínu včetně protokolů z předepsaných kontrol. 

SPRÁVAÊDOKUMENTACE 



SPRÁVAÊFIRMY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

KONTAKT 
VÊpřípaděÊpotřebyÊnásÊkontaktujte! 
NaÊtelefonnímÊčísle: 
+420 603 233 980  

Tato sekce vám umožní nastavit některé parametry chování systému. Řadu dalších parametrů musíme 
ale stále nastavovat my a vy vidíte jen jejich nastavení. 
 
Co můžete nastavit či změnit vy? 
 
· Kontaktní osobu a fakturační údaje 
· Fakturační kontakt pro zasílání faktur 
· Logo na vaše certifikáty 
· Počet dní k dokončení školení  (do pozvánek) 
· Změnit si heslo 
 
Co můžeme nastavit my? 
 
· Text pozvánky, která se posílá zaměstnancům 
· Způsob vyúčtování vašich objednávek 
· Jednotkovou cenu za školení 
· Způsob zasílání informací 
 
Co nelze změnit? 
 
· IČo firmy - tedy váš login 

NOVÉÊFUNKCEÊ 
V této verzi vám můžeme nabídnout řadu vylepšených funkcí. 
 
· Vlastní texty do pozvánek ke školení 
· Doplnění školení vlastními předpisy ve formě PDF dokumentu 
· Vylepšený systém čtvrtletního vyúčtování 
· Podporu partnerských řešení pro koordinátory BOZP 
· Správu dokumentace BOZP a PO 
· Hromadný import zaměstnanců 
 
Pokud byste chtěli využít některou z funkcí  kontaktujte nás. 

FIREMNÍÊŠKOLENÍ 
Jsme připraveni vám nabídnout kapacity pro vytvoření vlastního firemního školení dle vašich požadavků. 
Nový systém nám umožňuje snadnou správu a pro vás snadné použití. Neváhejte s námi tuto možnost 
zkonzultovat. 
 


